ZARZADZENIE Nr 13.2023

Nadlesniczego Nadlesnictwa Ciechanow
z dnia 03 kwietnia 2023 roku

Znak: ZG.801.7.2023
w sprawie zasad sprzedazy detalicznej

Na podstawie art.35 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzesnia 1991 roku o lasach (tekst jednolity Dz.U.
2020 poz.1463), § 22 ust. 3 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe,
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobdow
Naturalnych i LeSnictwa z dnia 18 maja 1994 roku w sprawie nadania Statutu PGL Lasy
Panstwowe oraz Zarzadzenia nr 68 Dyrektora Generalnego Laséow Panstwowych z dnia

12.11.2019r znak spr. ZM.800.10.2019, zarzagdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam do stosowania ,,Regulamin sprzedazy detalicznej drewna organizowanej przez
Nadlesnictwo Ciechanow” stanowiacy Zatgcznik nr 1 do oraz wzdr ,Oswiadczenia” do
pozyskania drewna realizowanego samowyrobem stanowigcy Zatgcznik nr 2.

§2

Zarzadzenie w chodzi w zycie z dniem podpisania. Jednoczes$nie traci moc Zarzadzenie nr

8.2021 znak spr.:N.0210.10.2021.
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Zatacznik nr 1. do Zarzadzenia nr 13.2023 z dnia 03 kwietnia 2023r.

Regulamin sprzedazy detalicznej drewna

organizowanej przez Nadlesnictwo Ciechanéw

Wstep
Sprzedaz drewna na rynku detalicznym organizuje Nadlesniczy.
Sprzedaz drewna w Nadlesnictwie Ciechanéw odbywa sig na zasadach rynkowych.
Sprzedaz drewna w Nadlesnictwie Ciechandéw prowadzi si¢ w oparciu o roczny plan
pozyskania drewna i roczny plan sprzedazy drewna sporzadzony na podstawie
szacunkéw brakarskich. Rozmiar pozyskania winien wynikac z biezacych potrzeb lasu,
planu urzadzenia lasu oraz uwzgledniac przewidywang sytuacje na rynku surowca
drzewnego.
Sprzedaz mas drewna przeznaczona w planie sprzedazy dla odbiorcéw detalicznych
prowadzona jest w Lesnictwach oraz biurze Nadlesnictwa w oparciu o aktualny cennik
detaliczny zatwierdzony przez Nadlesniczego.
Pierwszenstwo detalicznego nabywania surowca maja osoby fizyczne. Sprzedaz
detaliczna dla przedsiebiorstw prowadzona jest po zaspokojeniu potrzeb lokalnej
ludnosci.

Sprzedaz detaliczna
Na potrzeby sprzedazy detalicznej Nadlesniczy wydziela pule drewna - odpowiednia do
aktualnego popytu wewnetrznego.
Sprzedaz detaliczna drewna sredniowymiarowego i wielkowymiarowego dotyczy
pozyskanego i zerwanego do drogi wywozowej. Sktadowanie i sprzedaz drewna
matowymiarowego i $redniowymiarowego pozyskanego samowyrobem moze
odbywa¢ przy szlakach zrywkowych. Sprzedaz detaliczng zrebek organizuje sie w
sposob indywidualny.
Sprzedaz detaliczna prowadzona jest w siedzibie Nadlesnictwa przy ul. Ptockiej 21c
od poniedziatku do piatku w godz. 73° - 14%, oraz wszystkich lesnictwach w srody
godz. 8- 10% oraz w pozostate dni po wczeéniejszym ustaleniu terminu z wiasciwym
le$niczym. Wydawanie i wywoz drewna z lasu odbywa sig w lesnictwach przy udziale
terenowej stuzby lesnej.
W siedzibach leénictw prowadzona jest sprzedaz detaliczna surowca mato
i éredniowymiarowego na rzecz osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci

gospodarczej oraz rolnikow ryczattowanych.
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Regulamin sprzedazy drewna na rynku detalicznym oraz cennik detaliczny Nadlesnictwo
podaje do wiadomosci na tablicach ogtoszen we wszystkich punktach prowadzacych
sprzedaz oraz na stronie internetowej Nadlesnictwa.

Sprzedaz detaliczna drewna jest prowadzona wytgcznie z zatwierdzonych
wykazow odbiorczych.

Na sprzedane drewno w lesnictwie lesniczy lub osoba upowainiona do sprzedazy
wystawia asygnate w rejestratorze oraz paragon fiskalny i przyjmuje zaptate za drewno
od nabywcy (w formie gotéwkowej lub bezgotowkowej za posrednictwem terminala
ptatniczego). Oryginat asygnaty i paragon fiskalny otrzymuje kupujgcy.

Wystawca asygnaty zobowigzany jest do poinformowania kupujgcego o zasadach
sprzedazy detalicznej i zasadach rozpatrywania reklamacji obowigzujagcych w
Nadlesnictwie.

Nabywca drewna zobowigzany jest do akceptacji w formie podpisu na asygnacie,
warunkow sprzedazy obowigzujgcych w Nadlesnictwie Ciechanow.

Asygnate btednie wystawiong nalezy wydrukowac i anulowac. Btedny dokument podlega
niezwtocznie kontroli merytorycznej (po wezesniejszym poinformowaniu telefonicznym w
dniu anulowania) przez Nadlesniczego, Z-ce Nadlesniczego lub Inzyniera Nadzoru.
Transferu danych ze sprzedazy drewna do Nadlesnictwa nalezy dokonac w dniu sprzedazy
do godz. 143,

Szczegdtowe uregulowania dotyczace sprzedazy detalicznej w lesnictwach zawiera odrebne
Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad dotyczacych prowadzenia sprzedazy detalicznej
produktow i ustug na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej oraz
rolnikdw ryczattowych, przy uzyciu kas rejestrujgcych zainstalowanych w punktach
sprzedazy poza siedzibg NadlesSnictwa

Drewno jest odbierane staraniem i na koszt Kupujgcego.

Wywéz zakupionego drewna z lasu musi nastgpi¢ do 14 dni od dnia zakupu na
podstawie oryginatu asygnaty z paragonem fiskalnym, ,Zestawienia sprzedazy na
podstawie paragonéw” - z paragonem fiskalnym Ilub oryginatu faktury.
Potwierdzenie odbioru drewna przez Kupujgcego, jest odnotowywane na oryginale

dokumentu wydania drewna i musi zawiera¢: date, ilos¢ drewna , podpis wydajacego i

odbierajgcego.

Bez zgody kierownictwa Nadlesnictwa zabrania sie przecinania zakupionego drewna przed
wywozem z lasu (nie dotyczy rozcinania drewna na dtugosci transportowe).

Reklamacje zakupionego drewna w sprzedazy detalicznej rozpatruje Inzynier
Nadzoru oraz wtasciwy lesniczy w terminie 14 dni od daty zgloszenia reklamacji—zgodnie

z trybem okreslonym w odrebnym zarzadzeniu..



17.
18.

19.

Reklamacja winna byc ztozona na pismie.
Drewno wielko i redniowymiarowe nie moze by¢ sprzedane wczesniej niz trzeciego
dnia roboczego od daty przychodu magazynowego w nadlesnictwie. Wyjatkowo moze
by¢ sprzedane wczesniej za wiedzg i zgodg Nadlesniczego, Zastgpcy Nadlesniczego lub
Inzyniera Nadzoru, ktérzy powinni to potwierdzi¢ podpisem na ROD.
Sprzedaz drewna pracownikom Nadlesnictwa i wiadcicielom ZUL reguluja odrebne
procedury.

Sprzedaz w biurze Nadlesnictwa
W biurze Nadleénictwa Ciechandow prowadzona jest sprzedaz drewna
wielkowymiarowego, $redniowymiarowego i matowymiarowego oraz drewna dla
pracownikéw Nadlesnictwa i wiascicieli ZUL poprzez wystawienie ,Zestawienia
sprzedazy na podstawie paragonow” lub faktury VAT. Kupujacy moze dokonac zakupu
po uprzednim jego wyborze w lesnictwie.
Sprzedaz prowadzi wyznaczony pracownik — zgodnie z zakresem obowigzkow i
wykazem statych zastepstw w sposob nastgpujacy:
Klient zgtasza w biurze nadlesnictwa potrzebe zakupu zawierajaca ilod¢ i sortyment
nabywanego drewna (wydruk z rejestratora numerow sztuk /stoséw drewna do
sprzedazy potwierdzony podpisem i pieczgcig imienng le$niczego), pracownik
prowadzacy sprzedaz detaliczng wystawia dokument rozchodowy oraz generuje
paragon z drukarki fiskalnej.
Naleznoé¢ klient wptaca do kasy nadlesnictwa gotéwkowo lub bezgotéwkowo za
posrednictw terminala ptfatniczego.

Zakup drewna pozyskanego kosztem nabywcy
Dopuszcza sie wyréb i sprzedaz drewna pozyskanego kosztem i staraniem nabywcy
(samowyrob).
Samowyrdb moze dotyczy¢ jedynie drzew lezacych, odpadow zrgbowych i gatezi, oraz
by¢ realizowany przy uzyciu bezpiecznych narzedzi.
Dopuszczenie tej formy zaopatrywania sie w opat dla wtasnych potrzeb, moze by¢

prowadzone na powierzchniach roboczych, gdzie aktualnie nie sg prowadzone

prace zwigzane z pozyskaniem i zrywka drewna co zapewnia bezpieczefistwo oséb

przebywajacych na pozycji.

Wyrdb i sprzedaz grubizny pozyskanej kosztem nabywcy odbywa sig¢ po uzyskaniu
zgody Nadlesniczego wydanej na podstawie pisemnego wniosku lesniczego.
Dopuszcza sie zaliczenie do drewna matowymiarowego odcinkéw drewna o dtugosci

do 0,90 m, o $rednicy w gornym koricu powyzej 7 cm w korze, pozostajgcych na



powierzchni cig¢ zwigzanych z procesem scinki drzew i manipulacji surowca
drzewnego, ktorego ze wzgledéw jakosciowych nie mozna przyporzadkowaé do
innych sortymentow lub ich pozyskanie jest nieuzasadnione gospodarczo, jezeli ich
szacunkowa migzszosc nie przekracza 10% stosu drewna matowymiarowego.

6. Lesniczy lub osoba upowazniona przez Nadlesniczego jest zobowiagzany do
przeprowadzania instruktazu w zakresie bezpiecznego wykonywania tej pracy, na
podstawie ,Instrukcji bhp przy wykonywaniu podstawowych prac z zakresu
gospodarkilesnej”, wraz z uzyskaniem na pismie potwierdzenia odbycia szkolenia
przez zainteresowanych (druk wg zataczonego wzoru).

7. Wykonujgcy samowyréb drewna zobowigzani sg podpisaé oswiadczenia o
podporzadkowaniu sie obowigzujacym zasadom bhp oraz zaleceniom Stuzby Lesne;j.

8. Samowyréb moze by¢ prowadzony wytgcznie na konkretnych powierzchniach i

dziatkach roboczych wskazanych przez lesniczego.
V. RODO - Ochrona danych osobowych

Przy sprzedazy detalicznej drewna dla oséb fizycznych realizowanej z wykorzystaniem

dokumentu ,,Asygnata” nie jest wymagane podawanie danych osobowych.

Realizujac obowigzek informacyjny wynikajgcy z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — dalej ,,RODO”,

niniejszym informujemy:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Nadlesnictwo Ciechandw z siedzibg w
Ciechanowie przy ul Ptockiej 21 c,. Z inspektorem ochrony danych mozna kontaktowac sig
przesytajac zapytanie na adres poczty email - ciechanow®@iod.expert

Administrator danych, majac na uwadze zatozenia art. 5 RODO, stosuje przy przetwarzaniu
danych zasady: zgodnosci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci, ograniczenia celu,
minimalizacji danych, prawidtowosci, ograniczenia przechowywania oraz integralnosci i

poufnosci.

1. Dane osobowe Nabywcy sg przetwarzane w zwigzku z:

a) Wykonaniem umowy sprzedazy detalicznej pomiedzy Nabywcg a Administratorem
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO);
b) realizacjg przez Administratora obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym

np. przepisow prawa podatkowego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);



¢) realizacja prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora, w

tym dochodzenie ewentualnych roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

1) Odbiorca danych osobowych Nabywcy moga by¢ podwykonawcy PGL LP tj. podmioty
dostarczajace i utrzymujgce infrastrukture informatyczng, firmy prawnicze oraz
ksiegowe.

2) Dane osobowe Nabywcy beda przechowywane przez okres wykonania umowy
sprzedazy detalicznej, a po jej zakonczeniu bedg przechowywane przez okres
wynikajacy ze szczegdlnych przepiséw prawa (m.in. prawa podatkowego).

3) Nabywca ma prawo zadania dostgpu do swoich danych osobowych, zadania ich
sprostowania, zadania ich usunigcia, 7adania ograniczenia ich przetwarzania oraz
przeniesienia danych.

4) Nabywcy przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego
dla ochrony danych osobowych.

5) Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

6) Monitoring wizyjny

Zgodnie z RODO oraz ustawg z 2018 roku o ochronie danych osobowych informujemy
Pafstwa, ze Nadleénictwo Ciechandw, z siedzibg w Ciechanowie przy ul Ptockiej 21 c.,
prowadzi monitoring i jest jednoczesnie administratorem danych osobowych pozyskanych
ta droga. Dane osobowe (wizerunek) bedgq przetwarzane w celach: ochrony mienia,
zapewnienia bezpieczenstwa osob, przeciwdziataniu szkodnictwu lesSnemu oraz czystosci
terenu administrowanego przez Nadlesnictwo. Dane osobowe mogg by¢ udostepniane
innym podmiotom w przypadku naruszenia prawa. Nagranie wizerunku jako danych
osobowych jest dobrowolne i moze nastapi¢ w przypadku znalezienia si¢ w zasiggu
dziatania monitoringu i jest niezbedne do realizacji wyzej wskazanych celow
uzasadnionych prawem. RODO oraz Ustawa daje Panstwu prawo dostepu do swoich
danych (wizerunku). Dane osobowe beda usuwane po uptywie jednego miesigca od daty

pozyskania.” miesigca od daty pozyskania.”

Zatwierdzgm do stosowania



